SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej SWZ)

dotyczaca zamowienia publicznego udzielanego w trybie podstawowym tj. na podstawie
art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych
na szkolenie dla 50 0s6b bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Krasnymstawie pn .:

»ABC BIZNESU”

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla 50 os6b bezrobotnych
w zakresie ,ABC BIZNESU”
w ramach $rodkéw Funduszu Pracy

Krasnystaw, 19 luty 2024 roku



1. NAZWA 1 DANE ZAMAWIAJACEGO:

Powiatowy Urzad Pracy w Krasnymstawie

ul. Mostowa 4, 22-300 Krasnystaw

- tel.: (82) 576 69 17, (82) 544 42 86

- adres poczty elektronicznej: przetargi@pupkrasnystaw.pl

- strona internetowa prowadzonego post¢powania : https://bip.pupkrasnystaw.pl/

- adres strony internetowej, na ktérej beda udostepniane zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie
zaméwienia: https://bip.pupkrasnystaw.pl/ w zaktadce ,,Przetargi”.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego — zwane dalej ,,postgpowaniem”
prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku Prawo zamdwiefi publicznych (Dz. U. z 2023 roku, poz. 1605 z pdzniejszymi
zmianami), zwanej dalej ustawg Pzp. Wybdr oferty najkorzystniejszej bez przeprowadzenia
negocjacji.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie grupowego szkolenia
dla 50 oséb bezrobotnych w zakresie ,,ABC BIZNESU” w ramach $rodkéw Funduszu Pracy

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi_Zalacznik Nr 1 do
niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia.

INFORMACJE OGOLNE:

1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych,

2) Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowej,

3) Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwienia polegajacego na
powtdrzeniu podobnych ustug na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp,

4) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych,

5) Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajagcym beda dokonywane w ztotych
polskich (PLN),

6) Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej,

7) Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu,

8) Zamawiajgcy wymaga wskazania w ofercie przez Wykonawce tej czgéci zamdwienia,
ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, a takze wskazania nazw
podmiotow za zasoby ktdérych sie powotuje w celu spelnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu, wedlug zatacznika nr 2 do SWZ- Formularza ofertowego.



4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Przewidywany termin realizacji szkolenia: marzec/grudzien 2024 r.

Grupy do przeszkolenia skompletuje zamawiajacy. Minimalna ilos¢ uczestnikow

w grupie to 5 0s6b, maksymalna liczba uczestnikéw 20 osdb. ‘

Doktadne terminy szkolen beda ustalane w miarg potrzeb przez zamawiajacego, o czym
Wykonawca bedzie informowany z wyprzedzeniem 5 dni roboczych.

W ofercie nie nalezy podawa¢ konkretnych termindw realizacji szkolenia, poniewaz nie beda
one wigzace dla Zamawiajacego. W przypadku braku porozumienia dotyczgcego konkretnego
terminu realizacji szkolenia, termin szkolenia zostanie narzucony przez Zamawiajacego.

5S.PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY.

Projektowane postanowienia umowy zawarto w zatgczniku Nr 6 do SWZ.

6.

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE

ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1.

2.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu.

Wykonawca zostanie wykluczony z postgpowania, jezeli zajda okolicznosci okreslone
w art. 108 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

. Z postgpowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza si¢ réwniez wykonawce w zakresie

wskazanym w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.2023 poz. 129 z p6ézn. zm.) z
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na
podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamoéwien publicznych tj:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
Rozporzadzeniu Rady 765/2006 i Rozporzadzeniu Rady 269/2014 albo wpisanego na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
Srodka, o ktérych mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy.

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz.U z 2022 roku, poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
roku o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art.1 pkt 3tej ustawy,

¢) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (DZ.U. z
2021 r., poz. 217,2105, 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 roku, o ile zostat wpisany na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy.

3



4. Zamawiajacy nie przewiduje podstaw wykluczenia wskazanych w art. 109 ustawy Pzp.

7. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki

dotyczace:

1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, tj. warunkiem udziatu
w postepowaniu jest posiadanie przez Wykonawce aktywnego wpisu do rejestru
instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez whasciwy Wojewddzki Urzad Pracy,
Zamawiajacy sprawdzi to na stronie www.ris.praca.gov.pl,

2) zdolnosci technicznej i zawodowej, tj.

a) zdolno$¢ techniczna

Wykonawca winien zapewnié¢ uczestnikom szkolenia warunki do nauki z uwzglednieniem
zasad BHP oraz wyposazeniem stosownym do potrzeb grupy stuchaczy:

Sala winna by¢é dostosowana do rodzaju zaje¢ teoretycznych i praktycznych oraz wielkosci
grupy z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw dotyczacych wymogéw sanitarnych,
przewidujgcych zachowanie dystansu miedzy uczestnikami. Sala winna by¢ wyposazona w
odpowiedni sprzet multimedialny umozliwiajacy prawidlowe prowadzenie zajgc ( np.

tablice lub flipchart, laptop z projektorem, ekran do projekeji lub inny system pozwalajacy

na wizualizacje omawianych zagadnien oraz krzesta i stoty. W/w lokal winien mie¢ dostgp
do WC.

Szkolenie powinno odbywac si¢ na terenie Krasnegostawu.

Doktadny adres odbywania szkolenia Wykonawca okresli w Formularzu ofertowym
(Zatacznik nr 2) i Programie szkolenia ( Zatacznik nr 7).

Wykonawea winien wskazaé podstawe dysponowania powyzszym zasobem.

b) zdolno$¢ zawodowa

Warunek ten zostanie spetniony jezeli wykonawca wykaze, iz dysponuje lub bedzie
dysponowaé co najmniej 2 osobami, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia, ktore:
- przeprowadzity co najmniej 3 szkolenia/bloki tematyczne w zakresie objetym wykonywanymi
czynno$ciami w zaméwieniu lub

- posiadaja co najmniej 2-letnie do$§wiadczenie zawodowe w zakresie objetym wykonywanymi
czynno$ciami w zamdwieniu i do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie objetym wyko-
nywanymi czynno$ciami w zamdwieniu lub osobami, ktére

- posiadajg co najmniej 1 rok doswiadczenia zawodowego jako nauczyciel w zakresie objetym
wykonywanymi czynno$ciami w zaméwieniu i dogwiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie
objetym wykonywanymi czynno$ciami w zamoéwieniu.

W/w warunki musi spetnia¢ kadra dydaktyczna przewidziana do realizacji szkolenia.



Zamawiajacy uzna spelnienie w/w warunku, jezeli Wykonawca zlozy o$wiadczenie,
iz dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

8. UDOSTEPNIANIE ZASOBOW.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu polegaé
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego 1gczacych go z nimi stosunkéw prawnych. Wykonawca, ktory polega na
zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujac
zamdwienie, bedzie dysponowat niezbgdnymi zasobami tych podmiotdw, w szczegdlnosci
przedstawiajac, wraz z oferta pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia. Wykonawca, ktory
powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania spetniania, w zakresie w jakim
powoluje si¢ na ich zasoby, warunkéw udzialu w postepowaniu — zamieszcza informacje o tych
podmiotach w Formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2).

9. OSWIA]?CZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU ORAZ SPELNIENIU
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. Do oferty Wykonawca winien zalgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert, oswiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania oraz spelnieniu warunkéw udziatu
W postepowaniu.

2. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdéwienie Wykonawcoéw (np. konsorcjum)
oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1 sktada kazdy z Wykonawcow, w ktérym potwierdza
brak podstaw do wykluczenia oraz spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie,
w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu.

3. W przypadku polegania na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, Wykonawca
zatgcza do oferty réwniez o$wiadczenie podmiotu udostgpniajgcego zasoby, potwierdzajace
brak podstaw do wykluczenia tego podmiotu oraz spelnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na zasoby.

4. Oswiadczenie winno by¢ zlozone, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

10. INFORMACJE O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH.

1.Wykonawca dotgcza do oferty o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spehianiu
warunkow udzialu w postgpowaniu, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do SWZ.

2. Zamawiajacy, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej, zostanie wezwany do zlozenia
W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowego $rodka
dowodowego, aktualnego na dzien jego ztozenia w celu potwierdzenia spelniania przez
Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu, tj.

a) wykazu narzgdzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy
w celu wykonania zam6wienia publicznego wraz z informacja o podstawie do dysponowania
tymi zasobami, zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do SWZ,

b) wykazu os6b skierowanych przez Wykonawce, do realizacji zam6wienia publicznego,
w szczegblnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie
robotami budowlanymi, wraz z informacjg na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia publicznego, a takze



zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie dysponowania tymi
osobami, zgodnie z Zatacznikiem nr 5 do SWZ.

11. INFORMACJE O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH.
Zamawiajacy nie wymaga przedlozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

12. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY
UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z
WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I
ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYEANIA I ODBIERANIA
KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ.

I. Informacje ogolne

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu eZaméwien, ktéry dostepny jest pod adresem:
https://ezaméwienia.gov.pl oraz poczty elektronicznej, z zastrzezeniem, Ze oferta musi by¢
zlozona przy uzyciu eZamoéwien.

2.Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udzial w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego, musi posiada¢ konto podmiotu ,, Wykonawca” na Platformie e-Zamowienia.
Szczegdtowe informacije na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzy-
stania z Platformy e-Zaméwienia okresla Regulamin Platformy e-Zamoéwienia, dostepny na
stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakladce
,,Centrum Pomocy”.

3.Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich
uzyciu, opisane zostaty w Regulaminie korzystania z systemu eZamoéwien.

4. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy:
JFormularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do ,Formularza do
komunikacji” wynosi 250 MB.

5.7Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
o$wiadezer lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o§wiadczen oraz innych informacji
przyjmuje sie date ich przekazania na e-Zamowienia.

6. Zamawiajacy przekazuje link do postepowania oraz ID postgpowania jako zatacznik do
niniejszej SWZ. Dane postgpowania mozna wyszuka¢ réwniez na LiScie wszystkich
postepowan w eZamoéwieniach klikajgc wezesniej opcje ,,Dla Wykonawcow” lub ze strony
gtéwnej z zaktadki Postgpowania.

I1. Zlozenie oferty.

1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem platformy e-Zamoéwienia. Funkcjonalnosé do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla wykonawcédw na eZamdéwieniach, w
szczegotach danego postgpowania.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

3. Oferte, sklada sie pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4. Sposéb zlozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,Instrukcji
uzytkownika” dostepnej na stronie https://ezaméwienia.gov.pl.




5. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
z 2020 roku, poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,,Zalgcznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”, a nastgpnie wraz
z plikami stanowigcymi jawng czgs$¢ nalezy ten plik zaszyfrowac.

6. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu skladania ofert.

7.Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert wycofa¢ oferte za
posrednictwem platformy e-Zamoéwienia. Sposob wycofania oferty zostat opisany w ,,Instrukeji
uzytkownika” dostepnej na eZamowieniach.

8. Wykonawca po uptywie terminu skladania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofaé ztozonej oferty.

IIL. Spos6b komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy skladania
ofert).

1.W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami w szczego6lnosci skladanie oswiadczen, wnioskéw (innych niz wskazanych
w pkt II ), zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa si¢ elektronicznie za
posrednictwem dedykowanego formularza na platformie eZamoéwienia. We wszelkiej
korespondencji zwigzanej z niniejszym postgpowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postugujg
sie numerem ogloszenia (BZP lub ID postgpowania).

2. Zamawiajacy moze rowniez komunikowaé si¢ z Wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej, email: przetargi@pupkrasnystaw.pl

3.Dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez Wykonawcg za posrednictwem ,,Formularza do
komunikacji” jako zatgczniki. Sposdb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi byé
zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 roku w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamo6wienia publicznego lub konkursie ( Dz, U. z 2020 roku, poz.
2452) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku
w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen,
jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy ( Dz.U. z 2020 roku. poz. 2415).

Osobami uprawnionymi do komunikowania si¢ z Wykonawcami sg:
- Alicja Matczuk, Michal Kicinski

Zamawiajacy dopuszcza komunikacje poprzez poczte elektroniczng na  adres:
przetargi@pupkrasnystaw.pl, z zastrzezeniem, iz oferte nalezy zlozy¢ wylgcznie za

posrednictwem eZamowienia. Przekazanie wszelkich informacji poprzez pocztg elektroniczng
wymaga na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

13. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.



14.TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Wykonawca skladajgcy oferte jest nig zwigzany od dnia uplywu skladania ofert do dnia
29 marca 2024 roku.

15. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1.Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferta winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

4. Oferta winna sktadac sig z :

a) formularza ofertowego zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do SWZ oraz jezeli dotyczy,
zobowigzania podmiotu do oddania do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji
zamoOwienia,

b) oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania oraz spelnianiu warunkow
udzialu w postgpowaniu zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do SWZ,

c) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalno$ci Gospodarczej lub innego wilasciwego rejestru potwierdzajacego, ze osoba
dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania,

d) oryginalu Pelnomocnictwa, notarialnie po$wiadczonej kopii lub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli w imieniu Wykonawcy
dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentu, o ktorym
mowa w ppkt c,

e) dokumentu ustanawiajagcego pelnomocnika Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego — jezeli dotyczy.

f) do oferty nalezy dotaczyé rowniez wykaz wykladowcow (zatgcznik nr 5) oraz program
szkolenia (zatgcznik nr 7).

Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia dokumentu, o ktérym mowa w ppkt c, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyskac za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile
Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

16. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.

1.Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty
dostepnego na eZamoéwieniach. Formularz do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest
dostepny dla Wykonawcdw na eZamowieniach.

2. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert. O terminie ztozenia oferty
decyduje czas ostatecznego wystania oferty, a nie czas rozpoczecia jego wprowadzania.

3. Do uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong oferte,
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

4.0ferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 28 lutego 2024 roku do godziny 9:00.



17. SPOSOB I TERMIN OTWARCIA OFERT.

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 28 lutego 2024 roku o godzinie 10:00 poprzez uzycie
mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego na platformie e-Zaméwienia. Otwarcie
odbedzie si¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Krasnymstawie, w Dziale
Organizacyjnym.

2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert we wskazanym terminie, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po usunigciu
awarii.

3. Zamawiajacy najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

4. Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpni na stronie internetowe]
prowadzonego postepowania informacje, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

5. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia jawnej sesji otwarcia ofert z udziatem
Wykonawcow, jak tez transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych
narzedzi do przekazu wideo on-line.

18. SPOSOB OBLICZENIA CENY.

1. Cene nalezy podaé w zlotych polskich i wyliczy¢ z uwzglgdnieniem zapisow zawartych w
SWZ.

2. Cena powinna obejmowaé wszelkie koszty zwiazane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia,
przy zalozeniu prognozowanej maksymalnej ilosci uczestnikéw przewidzianych do
przeszkolenia.

3.Rozliczenia z Wykonawca bedg dokonywane w oparciu o podane w ofercie ceng
jednostkowa.

4. Cena winna by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku.

5. W przypadku wystgpienia omytek rachunkowych w ztozonej ofercie Zamawiajacy poprawi
omyiki.

6. W przypadku oferty, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11.03.2004 roku o podatku od towaréw i ushug,
Wykonawca zobowigzany jest w ofercie :

a) poinformowaé Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bgdzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowiagzku podatkowego,

b) wskaza¢ nazwe towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bgdg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego,

¢) wskazaé warto$¢ towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego, bez
kwoty podatku,

d) wskazaé¢ stawke podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bgdzie
miata zastosowanie.

19.0PIS K’RYTERI(’)W OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat si¢ nastgpujgcymi kryteriami : ‘
1) cena- 60 %



Ocena ofert zostanie dokonana wg nastgpujacego wzoru :

Cena najnizsza
Wartos¢ punktowa oferty = x 60
Cena w ofercie badane]

W kryterium cena , Wykonawca moze otrzymac¢ max 60 pkt.
2) doswiadczenie wykladowcy- 40%

Ocenie podlega¢ bedzie doswiadczenie wykladowcy prowadzacego szkolenie, zdobyte
w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krdtszy, w tym okresie, polegajgce na nalezytym przeprowadzeniu co najmniej
jednego szkolenia z tematyki objetej postgpowaniem.

Skala pkt: 0 —40

1 nalezycie przeprowadzone szkolenie — 0 pkt

2-4 nalezycie przeprowadzone szkolenia — 20 pkt

5 1 wigeej nalezycie przeprowadzonych szkolen — 40 pkt

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wyniku do dwoch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilo$¢ punktow,
stanowigca sume przyznanych punktéw w w/w kryteriach.

Ocena ztozonych ofert zostanie dokonana zgodnie z nastepujacymi zasadami:

Obliczenie punktow za powyzsze kryterium nastgpi wg ponizszego wzoru:

(liczba punktéw uzyskanych przez oceniang kadre dydaktyczna )

(liczbg 0sdb ocenianych)
x 40

maksymalna liczba punktédw jaka moze uzyskac kadra dydaktyczna

lacznie z poszezegdlnych kategorii tj. 40 punktéw

a) w przypadku wskazanie wigcej niz jednej osoby do realizacji zamowienia ich doswiadczenie
sumuje sie.

b) w przypadku, gdy opis danego doswiadczenia bedzie niejednoznaczny, punkty nie zostang
przyznane,

c) osoby, ktére zostang wskazane w formularzu oferty i ktérych doswiadczenie bedzie
punktowane winny by¢ wskazane w wykazie 0sdb, o ktorym mowa w czescei 10 niniejszej SWZ,
d) w/w wykaz nalezy zatgczy¢ do oferty.
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20. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE MUSZA BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1.Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie udzielenia zamdwienia w terminie okreslonym
w art. 308 ustawy Pzp.

2. Wykonaweca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie
poda¢ dane niezbedne do zawarcia umowy.

3. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie zawarcia umowy,

4. Jezeli zostanie wybrane oferta Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy, kopii umowy
regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.

21.WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

22, POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ.

1. Wykonawcom oraz innym podmiotom, o ktérych mowa w art. 505 ustawy Prawo zamdwien
publicznych, przystuguja srodki ochrony na zasadach okreslonych w dziale IX ustawy Pzp.

2. Odwolujacy zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu odwolanie wniesione w formie
elektroniczne] albo w postaci elektronicznej kopie tego odwotania, jezeli zostalo ono wniesione
w formie papierowej, przed uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby
Zamawiajacy mogt zapozna¢ si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

23. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych, Zamawiajacy nie ujawni
informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
16.04.1993 rtoku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz
z przekazaniem takich informacji, zastrzeze, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykaze,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

W zwigzku z powyzszym, Wykonawca winien w szczegélnosci:

1) wskaza¢ zastrzezone dokumenty lub ich czesci,

2) wyjasni¢ podstawy wylaczenia jawnosci w stosunku do kazdego z nich,

3) wyjasnié, czy informacje w nich zawarte nie byly poznawalne dla oséb trzecich,

4) wskazaé potrzeby uznania danego dokumentu lub jego czesci za tajemnice
przedsiebiorstwa,

5) wskazaé, ze zastrzezone informacje maja dla Wykonawcy znaczenie z uwagi na
mechanizmy konkurencji, a ich ujawnienie narazaloby interesy wykonawcy na szkodg.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Prawo
zamOwieni publicznych. Dokumenty zawierajace informacje stanowigce —tajemnice

11



przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca,
w celu utrzymania poufnosci tych informacji, zobowiazany jest przekazaé je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku.

2. Zamawiajacy :
a) nie przewiduje rozliczen w walucie obce;j,
b) nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

3. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi sie w jezyku polskim.

4. W sprawach nieuregulowanych Specyfikacjg Warunkéw Zamoéwienia majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 11.09.2019r., poz. 2019 z p6zn. zm.)

5. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) ( Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1) dalej ,,RODO”, informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy
w Krasnymstawie, ul. Mostowa 4;

inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Krasnymstawie
jest Pan Michat Kicinski, kontakt: iod@pupkrasnystaw.pl
tel. (82) 576 69 17,

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego pn.:
Szkolenie dla 0séb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Krasnymstawie pt. ,,ABC BIZNESU”

o prowadzonym w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia
11.09.2019 roku — Prawo zaméwien pubhcznych (Dz.U. z 2023 roku, poz. 1605 z
pdzn. zm.), dalej :”ustawa Pzp”;

e Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz 74 ustawy
Pzp;

e Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 4 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia;

e Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

e W odniesieniu do Pani/Pana danych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

e Posiada Pani/Pan :

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO:
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- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

e Nie przystuguje Pani/Panu:
- W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO:
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit c RODO.

DYREKTOR
/

Zalaczniki do Specyfikacji Warunkéw Zamowienia:

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia,

Zakacznik nr 2- Formularz ofertowy,

Zafacznik nr 3 — O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziahu
W postgpowaniu,

Zalacznik nr 4 - Wykaz narzedzi,

Zatacznik nr 5 — Wykaz wykladowcdw,

Zakgczniki nr 6 — Projekt umowy,

Zaltacznik nr 7 — Program szkolenia.

Zatgeznik nr 8 — O$wiadcezenie, Ze nie zastosowano $rodkéw o ktérych mowa w ustawie z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego (Dz. U.2023 poz. 129
z p6z. zm.)oraz nie figuruje w rejestrach podmiotéw objetych sankcjami.

Sporzadzita :Alicja Matczuk

Zatwierdzit w dniu 19.02.2024 roku
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