OR-3621-1/MP/2013                                                  Krasnystaw, dnia 06.11.2013
Powiatowy Urząd Pracy

ul. Mostowa 4

22-300 Krasnystaw

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH 
      WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 
w trybie przetargu nieograniczonego
na:

„ZAKUP SPRZĘTU KOMPUTEROWEGO I OPROGRAMOWANIA”

Zamówienie publiczne o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 
Prawo zamówień publicznych  
( tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.)

I. Nazwa oraz adres zamawiającego.
Powiatowy Urząd Pracy w Krasnymstawie

ul. Mostowa 4

22-300 Krasnystaw

Strona internetowa: www.pup-krasnystaw.samorzady.pl;  e-mail: lukk@praca.gov.pl
tel: (82) 5766917; 5766267; 5766062    fax: (82) 576-60-30

II.
Tryb udzielenia zamówienia.
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych ( Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm. ).

Przedmiotowe postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest postępowaniem, którego wartość jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie 
art. 11 ust. 8 w/w ustawy.
III. Opis przedmiotu zamówienia.
Przedmiotem zamówienia jest: 
Dostawa oraz przeniesienie na Zamawiającego własności 10 zestawów  komputerowych  wraz z oprogramowaniem wymienionym w punkcie 16 specyfikacji technicznej (zał. nr 1 ) do specyfikacji. Szczegółowy opis zestawów komputerowych wymieniony jest w specyfikacji technicznej.

1. Oferowane  zestawy komputerowe muszą spełniać wymagania określone w załączniku nr 1 do  s.i.w.z
2. Wykonawca dostarczy zestawy komputerowe, stanowiące przedmiot zamówienia do siedziby Powiatowego Urzędu Pracy w Krasnymstawie przy ul. Mostowej 4 .
3. Wykonawca udzieli gwarancji na dostarczone zestawy komputerowe na okres 3 lat od dnia podpisania  umowy( umowa-  zał. nr 5 )do s.i.w.z.
Zakup sprzętu komputerowego i oprogramowania 
Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień:

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera zał. Nr 1 do SIWZ.
 Kod CPV 30.20.00.00-1 – urządzenia komputerowe

 Kod CPV  48.90.00.00-7- różne pakiety oprogramowania i systemy komputerowe 
IV. Termin wykonania zamówienia.
Okres przewidziany dla realizacji zamówienia 7 dni od dnia podpisania umowy.
V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
     spełniania tych warunków.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:
 l)  posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli
     ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,
2)  posiadają  wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia,
3) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
     zamówienia,
4) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,
5) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 
    art. 24  ustawy Prawo Zamówień Publicznych,

Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu na podstawie złożonych oświadczeń i dokumentów opisanych w pkt. VI niniejszej SIWZ, wg formuły „spełnia/nie spełnia”
VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu
        potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.

W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,  o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, Wykonawca przedłoży wraz z ofertą( wzór  formularza oferty zał. nr 2) do s.i.w.z.:

1. Oświadczenie Wykonawcy, potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu
    określonych w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Prawo Zamówień Publicznych wg wzoru
    stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszej SIWZ;
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, Wykonawca przedłoży wraz z ofertą:
1. Oświadczenie o braku podstawy do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, 
    o których mowa w art. 24 ust. 1  ustawy Prawo Zamówień Publicznych wg wzoru
    stanowiącego załącznik nr  4  do niniejszej SIWZ;

2.  Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji działalności gospodarczej jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu 
do  rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
 o art. 24 ust. 1 pkt. 2,wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu    składania ofert, 
3) Oświadczenie potwierdzające odpowiednio, że Wykonawca nie zalega 
    z opłacaniem podatków, opłat oraz składek ZUS,
4) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia  i zawarcia umowy w przetargu nieograniczonym stanowiące załącznik nr 6 do niniejszej SIWZ 

VII. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z Wykonawcami oraz
        przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych
        do porozumiewania się z Wykonawcami.

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują drogą pisemną lub faksem.

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawcy przekazują dokumenty lub informacje o których mowa w pkt. 1 faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, że pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu podany przez Wykonawcę zostało doręczone Wykonawcy w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.

4. Korespondencję pisemną i korespondencję w formie faksowej należy kierować na adres i numer faksu podane w punkcie I niniejszej SIWZ.

5. Osobami uprawnionymi  do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami są :
- w zakresie dot. przedmiotu zamówienia -  Pan Michał Kiciński, 
   tel. 82-5766917 w. 251
            - w zakresie  procedury udzielania zamówienia-    Monika   Piłat
               tel. 82-5766917 w 262
VIII. Sposób udzielania wyjaśnień i dokonywania modyfikacji treści niniejszej SIWZ

1. Każdy Wykonawca może zwrócić się na piśmie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści
    Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

2. Zamawiający jest zobowiązany niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem
    terminu składania ofert udzielić wyjaśnień w formie pisemnej pod warunkiem, że wniosek 
    o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, 
    w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 
3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego później niż do końca
    dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert, lub dotyczy
    udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek 
    bez rozpoznania. 
4. Zamawiający jednocześnie przekaże treść zapytań wraz z wyjaśnieniami wszystkim
   Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści 
    je na stronie internetowej na której udostępniona jest SIWZ. 

5. Zamawiający będzie honorował i traktował jako złożone w terminie zapytanie przedłożone 
    w innej formie, np. faksu, w przypadku niezwłocznego przesłania potwierdzenia pisemnego. 

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert
    zmienić (zmodyfikować) treść SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ Zamawiający przekaże
    niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, a jeżeli specyfikacja 
    jest udostępniona na stronie internetowej, zamieści ją także na tej stronie. Każda wprowadzona
    zmiana stanie się częścią SIWZ i będzie dla Wykonawców wiążąca. 

7. Jeżeli zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający
    zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

8. Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym Wykonawców, którym
    przekazano SIWZ, oraz zamieszcza informację na stronie internetowej, jeżeli SIWZ jest
    udostępniana na tej stronie, jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nie prowadzącej do zmiany
    treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian 
    w ofertach. 

9. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców. 

IX. Wymagania dotyczące wadium, zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
        
1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

2. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

X. Termin związania z ofertą. 

1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Okres związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi: 30 dni. 
3. Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą,
    zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony
    okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

4. Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą samodzielnie, zawiadamiając o tym
    Zamawiającego. 

XI. Opis sposobu przygotowania ofert.
 l.   Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym.
2.   Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.
3.   Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę 
      na całość zamówienia.
 
4.   Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do
      reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, 
      wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.
5.   Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela

      wykonawcy, należy dołączyć właściwe umocowanie prawne.
6.   Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki,

      o których mowa w treści niniejszej specyfikacji.
7.   Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez

      zamawiającego wzorcami - załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie
      informacje oraz dane.
8.   Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby

      podpisującej ofertę i opatrzone datami ich wprowadzenia.

9.  Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane i spięte (zszyte) w sposób trwały,
      zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości załączonej do ofert.

10. Oferta powinna znajdować się w trwale zaklejonej kopercie (uniemożliwiającej
      samoczynne otwarcie) zaadresowanej do Zamawiającego opatrzonej napisem:
      „ZAKUP  SPRZĘTU KOMPUTEROWEGO  I OPROGRAMOWANIA ”. 
                       Nie otwierać przed: 15.11.2013 r. godz. 10.15
      Na kopercie powinna znajdować się pełna nazwa i adres Wykonawcy. 

XII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
1. Oferty należy składać osobiście lub za pośrednictwem poczty w sekretariacie Powiatowego Urzędu Pracy, ul. Mostowa 4, 22-300 Krasnystaw.
2. Termin składania ofert upływa dnia  15.11.2013 o godz. 10.00
3. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcy bez otwierania zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami. 
4. Otwarcie ofert nastąpi dnia  15.11.2013 r. o godz. 10.15   w pok. nr 104 Powiatowego Urzędu Pracy w Krasnymstawie, ul. Mostowa 4, 22-300 Krasnystaw.
5. Wykonawcy mogą być obecni podczas otwierania ofert
6. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

7. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy Wykonawców, ich adresy oraz informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji 
i warunków płatności zawartych w ofertach.

8. Na wniosek Wykonawców, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, Zamawiający przekaże niezwłocznie informacje, o których mowa w pkt. 6 i 7 .

XIII. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cenę ofertową stanowi łączna cena brutto (wraz z podatkiem VAT) jaką zamawiający jest
    obowiązany zapłacić Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamówienia.
2. Cena brutto za realizację całego zamówienia powinna być podana w złotych polskich
     liczbowo i słownie.

3. Cenę należy zaokrąglić z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku.
4.  Prawidłowe zastosowanie stawki podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy. 

XIV. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty,
         wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

Ocena ofert będzie przeprowadzona na podstawie następującego wzoru:

        Cena najniższa oferty/ cena badanej oferty ( spośród ofert ocenianych ) x 90 plus
        liczba  punktów uzyskanych  w pozostałych parametrach podlegających ocenie.

1. Cena ofertowa 

·  Najniższa cena                             - max 90 pkt.

Pozostałe oferty będą oceniane według następującego wzoru :

Cena najniższej oferty / cena badanej oferty (spośród ofert ocenianych ) x 90 pkt.

 2 .  czas skutecznej naprawy ( max. 3 dni robocze*) 

· Do 3 dni roboczych – 5 punktów

· Do 1 dnia roboczego – 10 punktów

· Powyżej trzech dni roboczych – 0 punktów    

*Dzień roboczy = 8 godzin liczonych od 7.30-15.30 
Za najkorzystniejszą uznana oferta , która uzyska najwyższą łączną sumę punktów spośród ofert ocenianych.

XV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze
         oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi
    Wykonawców, którzy złożyli oferty o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo
    adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru, 
    a także nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
    Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium
    oceny ofert i łączną punktację, 

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając
    uzasadnienie faktyczne i prawne, 

d) terminie określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub ust. 2, po którego upływie umowa w sprawie
    zamówienia publicznego może być zawarta. 

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, 
    o których mowa w pkt 1  lit. a), na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym 
    w swojej siedzibie. 

3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym 
    niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem, jednak nie później 
    niż przed upływem terminu związania ofertą. 
    Wybrany Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie skontaktować się z Zamawiającym 
    w celu uzgodnienia terminu zawarcia umowy.
4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 
    w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród
    pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzą przesłanki
    do unieważnienia postępowania. 

XVI. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Zamawiający nie będzie żądał zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XVII. Warunki umowy w sprawie zamówienia publicznego.
Projekt umowy stanowi załącznik nr 5 do niniejszej SIWZ.
XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku
              postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
Wykonawcom, uczestnikom konkursu a także innym podmiotom przysługują środki ochrony prawnej, jeżeli mają lub mieli interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego obowiązujących przepisów Ustawy PZP - na zasadach i zgodnie z przepisami Działu VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamówień Publicznych (t.j.: Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z późn. zm.). 

1. Odwołanie ( art. 180 -198 ustawy )

2. Skarga do sądu ( art.198a – 198g ustawy )

XIX. Informacja o możliwości składania ofert częściowych.

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
XX. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających.
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 
XXI. Informacja o możliwości składania ofert wariantowych.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych

XXII. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia
           między Zamawiającym a Wykonawcą, jeżeli zamawiający przewiduje rozliczenia
           w walutach obcych.

Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone 
w złotych polskich.









Dyrektor Urzędu








  Janusz Rzepka

Specyfikacja niniejsza zawiera:

1; Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowiący zał.  nr 1 do niniejszej SIWZ;

2. Formularz ofertowy, stanowiący zał. nr 2 do niniejszej SIWZ;

3. Oświadczenie o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy, 
    stanowiące zał. nr 3 do niniejszej SIWZ;

4. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy 
    stanowiące załącznik nr 4 do niniejszej SIWZ;

5. Projekt umowy stanowiący załącznik nr 5 do niniejszej SIWZ.
7. Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy stanowiące załącznik nr 6 do niniejszej SIWZ.
